
T.C.

KUTAHYA BELEDiYEsi

rUlrUn vE sosyAr, iglrn uUotjnlucu
conrv vrrri SORUMLULUK VE qALr$MA voNnrvrur,iGi

niniNci n6lUrvr

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanrmlar

Ama,

Ⅳ【adde l‐ Bu yёnetmelittin amacl, Kitahya Belediyesi

Miidiirliittii'niin te§kilat yaplsinl, hukuki statiisiinii, gё
rev,

9ah,ma usul ve esaslarinl diizenlemektin

Kiilttir ve Sosyal igler

yetki, sorumluluklarr ile

Kapsam

Madde 2- Bu ydnetmelik, Ktitahya Belediyesi Ktiltiir ve sosyal

tegkilat yaplsl, hukuki stattisti, gcirevleri, yetkileri, sorumluluklarr

esaslannr kapsar.

I,ler Miidiirliittii'niin

ile 9all§ma usul ve

Dayanak

Madde 3- Bu y.netmelik r3ro7/2005 tarih ve 25g74 sayrh

5393 sayrh Belediye Kanunu'nun l4'tincti maddesinin (b)

(b) fikrasrna dayanrlarak hazrrlanmrgtrr.

Resmi Gazete'de yayrmlanan

fikrasr ile l5'inci maddesinin

TanE】mlar

Madde 4‐ Bu yёnetlnclittin uygulanmaslnda;

Belediye

Bagkan

: Kiitahya Belediyesini,

: Kiitahya Belediye Bagkanrnr,
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Ba,kan Yardllnclsl

4ヽeclis

Encumen

Miidiirliik

Miidiir

PersOnel

I Miidiirliittin ba言 1l bulunduttu Ba,kan Yardllnclsinl,

Kiitahya Bclcdiye Meclisini,

Kiitahya Belediye Enciimenini,

Kiiltiir ve Sosyal i,ler Miidiirliittiinii,

Kiiltiir ve Sosyal i,ler Miidiiriinti,

NIliidiirliik biinyesinde gёrevli tiim mcmur,i,9i,sё zle,Ineli

pcrsOnel ve dittcr pcrsOneli,ifade edcr.

IKINCI BoLUM

Kurulu,ve Te,kilat YaplsI

Kurulu,

Madde 5‐ Kiitahya Belediye Ba,kanhこ l Kiiltiir ve Sosyal i,ler Midiirliittii,22/02/2007

tarihli 26442 say11l Resmi Gazetelde yaylmlanan“
Belediye ve Batth]Kurulu,larl ile

MIahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve standartlarina Dair Y6netmelik''

gerettince,02/03/2007 tarihli ve 2007/101 saylll Bclediye Meclis kararl ile kurulmu,tun

Te,kilat YaplsI

Madde 6‐ Kiiltiir ve Sosyal i,ler Miidiirliittii te,kilat yaplsl a,attldaki birimlerden 01u§
ur:

a)Kalem Birimi,

b)K■ltur Birimi

C)SOsyal i,ler Birimi

d)Evlendirme Memurluttu

e)Meslek Edindirme Kurslarl

O Kutuphane,alt birinnlerinden Olu,ur.
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liilcliilNCliil BOLliilM

Glrev,Yetki ve sOrunlluluklar

Mndinrin Gё revleri

Madde 7-Kiilttir ve Sosyal i,ler NIliidiirii'niin gё
rcv,yctki ve sOrurnluluklarl,unlardlr:

a)Bu yё netmelikte beHrtilen mudiirliik hizmetlerinin zamaninda,verimli ve dizenli

,ckilde ytntulmesini sattlamak.

b)Miidiirliitte batth persOnel araslnda gё
rev b61iimii yapmak, izin,hastallk ve 9ekilme

gibi

nedenlerle ayrllan persOnelin yerine, bir ba,kasinin gё
revlcndirilmcsi vc hizmctlerin

aksmamasl i9in gerekli ёnlenlleri alinak.

C)Personelin gizli sicillerini diizenlemek, her tiirlii ozliik ve sOsyal haklarinl izlemek,

midiirlittin 9a11,ma konularl ile ilgili kurum,kurulu,ve birimlerle i,birltti yapmak.

d)Miidiirliitttin pl`h11l vc progranlll bir 
§ekildc 9all,malarinl diizenleyerek persOnel

arasmda uyumlu bir i,birlitti Ortaml kurulmasinl sattlamak,persOnelin 9a11,malarml

izlemek ve denctlemek.

C)Call,ma verimini arttlrma amaclyla kanunlarl,idari ve genel yargl kararlarinl ve

bunlarla ilgili yaylnlarl satin alinak, bunlara abone 01lnak, bunlardan persOnelin

yararlanmaslnl sattlamak.

O Midirlittun 9all,malarml mevzuat csaslarina gё rc duzenlemek amaclyla her yll

9all,ma prograrnl hazlrlamak ve bunu baskanll言 ln Onaylna sunmak.

g)Ba,kanllk9a onaylanan 9a11,Ina programlnin ger9cklc,Inesi i9in gereken inalzemeyi

tcnlin etlnek.

h)Midurliktc yapllan 9all,malarla ilgili Olarak bclli arallklarla tOplantllar dizenlemek

ve 9all,malarl detterlendillllek。

i)MidirliЁ e ait bitin birimlerin 9all,malarml izlemek,denetlemek ve persOnele gerekli

direktifleri vermek.
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j)Miidiiriyetin kurulu,una yё nelik vc yaptl言 l g6revler i9in ileriye dё niik hedefler

gё stcrmek.

k)Miidiirliittiin gё rev alanlarina gircn kOnularda kesin kararlar vermek,9esitli kOnulara

ili,kin farkh yonar ve 9ё ziinller araslnda son ve kesin se9irn yapmak.

1)Belediye ba,kanl taraflndan vcrilen ditter gё revleri yapmak.

Mindiritttin Gbrevleri

4ヽadde 8‐ Kiiltiir ve Sosyal i,ler、 4iidiirliittii'niin gё revleri,unlardlr:

A)Kalem Birimi

a)Belediyenlizi ilgilendircn inevzuat ve yё netineliklere uygun olarak iist yёneticinin ve

midirin talimatlan dottrultuSunda i,ve i,lemleri yapmak.

b)NIliidiirliittC battll perSOnelin izin, rapOr, tcrfl, sicil, ceza gibi 
ёzliik i,lerini takip

etinek.

C)ヽ4iidiirliittiin i9 ve dl§ yazl,malarinl ytiriitrnek,gelen_giden evraklarinl kaylt etinek ve

evraklarin ilgililere ula,masinl sattlamak.

d)Miidiirliittiin gelen― giden evraklarinln dOsyalama ve ar,ivleme i,lerini yapmak.

C)Midiirlittin analitik ve pcrformans bit9esini 01u,tullllak amaclyla 9a11,malar

yapmak,avans ve harclrah evraklarinl diizenlemck.

O Midurlitte ait demirba,larm baklm,Onarlm i,lerinin ytntulmesi amaclyla ilgili

birimlerlc i§ birlitti i9inde 01mak.

g)Miidiirliittiimiiz adlna belediyenliz taraflndan kiralanan binalarin kira bedellerini mal

sahiplerine zamaninda ёdemck.

h)Midurlittun gOrev alanlna giren kOnularda pr●
eler iretmek, pr● eler ile ilgili

yazl,malarl takip edcrek ilgili birimlere ula,tlrmak.

i)Midurlittin faaliyctleri ile ilgili ayllk rapor hazlrlayarak ilgililerc ilctilmek tzere

sunmak.
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j)Midurlittin faaliyet gё stcrditti binalara ait elcktrik,su,gaz,telefon,intemet vb.

abonelik i,lernlerini yapmak,bunlarln kullanlln bedcllerini biit9enin ilgili tertibine gё re

odemek.

k)Miidiirliittiimiize batth faaliyet gё steren tiim binalarin baklln,onarlln ve boya badana

i,lerini yaptlrmak, kunanllan cihazlarin periyodik baklinlarinl yaptlrmak ve bunlarl

tallnir ettirmek.

1)レIiidiirliikte gёrev yapan personelin illnza おylerini hazlrlayarak ilgililere ёnceden

ula,tlrmak.

In)Birirn i9i i9 kOntrol eksikliklerini tespit ederek iist yё ncticiye bildirmek ve sё z

konusu cksikHklerin giderilmesini saこ lamak.

n)Midurlik ihtiyac1 01arak satin alma veya ba言 1,y01uyla edinilen tim demirba,larl

kaylt altina allnak,kullanlnl siiresi dolan malzemeleri hurdaya aylllllak。

o)Yapllan 9all,malarla ilgili tutulmasl gereken detter ve kayltlarl tutmak,istenilditti

zaman Miidiire ve iist yё neticilere bilgi vermek.

6)Belediye Ba,kanl, Ba,kan Yardllnclsl ve Miidiir taraflndan verilen ditter gё revleri

yapmak.

B)Kiltir Birimi

a)Kentte ya,ayan insanlarin vatanda,1lk, 9evre, barl,, dostluk ve dayanl,ma bilincini

geli§ tirici 9all,malar yaparak tarihi,kiiltiirel detterleri korumak ve ekOnonlik potansiyeli

desteklemek amaclyla festival,kermes,sergi,fuar,panaylr,gOsteri,seminer,konferans,

sempozyunl,yarl,ma,rniiZik ettlence programlarl ve buna benzer ditter kiiltiir faaliyetleri

yapmak.

b)SOSyal,kiiltiirel ve sanatsal i9erikli progranllar uygulayarak belediyenliz miicavir alan

i9inde ya,ayan halklinlzln serbcst zamanlarinl vcriinli bir ,ekilde deЁ erlendirmek,

kentsel biitiinle,meye katklda bulunmak ve kentlile,me stirecine hlz kazandlrmak.
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C)Milli,manc宙 ,tarihi ve ktltircl detterleri ara§ tlrmak,geli,tirmek,kOrumak,ya,atmak,

detterlendillllek,yaymak,tanltmak ve benimsetmck;ve bu ama91a ilgili kamu kurum ve

kurulu,larl,ё zel sektё r kurulu§ larl ilc i§ birliこi i9indc olmak.

d)Kcntimizin lnilli,manevi,tarihi,kiiltiircl ve sanatsal detterlerini yurt i9inde ve yurt

dl,lnda tanltinak amaclyla sernincr, sempozyunl, kongre, fuar, scrgi, festival,yarl,ma,

gёstcri,kermes vb.faaliyctlcri diizenlemek veya diizenlenlni,olanlara katlllnak.

e)Dtter ilke ktltir ve sanatlarinin tan血 lmasl amaclyla 9all,malar yapmak,yurt

dl,lndan kiiltiirel etkinlikler diizenlemek iizere ,ehrilnize gelen konuklara her tiirlii

desteこ i saЁ lalnak.

oK■ltiir alaninda mesleki ettitim i9in yayln,ara9 ve gerc9 sattlamak.

g)K■ltur Merkczlcri'ndc(Bilgi Evleri,K■ ltir Sanat Merkezi vb.)milli kiltiirin

tanltllmas1 9cr9eVesinde toplantllar, scrgiler, kurslar, gё steriler, yarl,malar, sesli ve

gёriintiilii progralnlar diizcnlcmek; okuma ah,kanh言 lnl VC flkri faaliyetleri geli,tirici

9all,malar yapmak vc bu ama91a ёzcl vc tiizcl ki,ilitti haiZ kurum ve kurulu,larla ulusal

ve uluslararasl diizeyde i§ birliЁi yapmak。

h) Sehrilnizin muhtelif ycrlcrindc kurulan kiiltiir mcrkezleri vc bilgi evlerinde

ёttrencilere 9all,ma ilke ve yё ntenllcri hakklnda gerekli bilgileri ve11llek ve ёttrenCilerin

cksikliklerini giderlnek.

i)TarihSel ve ktlturcl dcttcrlCri korumak,geli,tirmek ve tanitmak;yercl ctnografya ve

je01● i mizeleri a9mak ve bu ama91a ёzel ve tizel ki,iliЁ i haiZ kurum i9i ve kurum dl,1

birim, kurum vc kurulu,larla i,birlitti yapmak vc bu mizelerin halka tanltlmlnl

SaЁlamak.

j) Kadinlarln sosyal, bedensel, ruhsal, mesleki, ckononlik ve kiiltiirel yё ndcn

geli,melerine katklda bulunmak amaclyla sehrirnizin muhtelif yerlerinde el sanatlarl

kurslarl a9mak,ilgili llncslck kurulu,larl,gё niillii kurulu,lar ve ёzel scktё r kurulu,larl ilc

i§ birlitti yaparak el sanatlarinl geli§ tirici 9ah,malar yapmak.

k)Sanatln ve sanat91nln yurt i9indc ve yurt dl,lnda tanltlmlnl sattlamak.



1)Kitahya Belcdiycsi Konscrvatuar1 9all,malarlnl yuritmek,mizik vc sanat tOpluluklarl

olu,turlmak, kOnservatuar cttitirn prOgranllnl ,ekillcndirlnck. Konservatuar yaplslnda;

gcleneksel ve 9attda§  miZik tOpluluklarl, sahne sanatlarl, siisleme ve el sanatlarl,

enstriiman kurs prOgramlarl, musiki tOpluluklarl, ses ve estetik ettitilni, sahnc ve

oyunculuk ettitilni, diksiyon, yaratlcl dralna, korolar9 kurs, ettitiln prOgralnl, ana sanat

dah arastlrma enstitiisii vb.progranllarl kurmak,bunlari geli,tirlnek,yurt i9inde ve yurt

dl,lnda sahnclemck,tume diizenlemek,temsil gcr9ekle,tirmek, sё z konusu etkinlikleri

kamuOyuna yansltinak ve bu 9a11,malarl ilgili kuruln ve kurulu,larla payla,arak

mii,tCrek 9all,malar yiiriitinek.

m)Onemli giin ve gecclerde 9e,itli ktiltiirel etkinlikler diizenleΠ
lek.

n)A91k hava etkinlikleri Organize etinek, Ulusal Ktitahya Fuarl ve Festivali'ni

diizenlemek.

o) Kiltiir faaliyetlerinin Onaylanan plan, progranl ve biit,cye uygun bir ,ekilde

ger9ckle,tirilmesi i9in gerekli ёnlemleri allnak.

6)Yapllan 9a11,malarla ilgili tutulmasl gereken de■ er ve kayltlan tutmak,istenildiこ i

zaman Miidiire ve iist yё neticilere bilgi verlnek.

p)Belediye Ba,kanl,Ba,kan Yardlmclsl ve Miidiir taraflndan vcrilen ditter gё
rcvleri

yapmak.

C)SOSyal i,ler Birimi

a)Kentte ya§ayan insanlarin vatanda,hk, 9cvre, barl,, dOstluk ve dayanl,ma bilincini

geli,tirici 9ah,malar yaparak tarihi,kiiltiirel detterleri kOrumak ve ckOnomik potansiyeli

desteklemek amaclyla festival,kermcs,sergi,fuar,panaylr,gё steri,seminer,kOnferans,

sempozyum,yarl,ma,mizik eЁ lence programlarl ve buna benzer ditter sOSyal faaliyetleri

yapmak.

b)TOplumsal ve demOkratik detterlerin benimsetilmesi ve Ortak ya,ama kolturinin

olu,turulinasl amaclyla 13/07/2005 tarihli ve 5393 saylll Belediye Kanunuinun 76'lncl
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maddesine dayanllarak kurulan kcnt kOnseylerinin belcdiye tiizel ki,ilittine diisen gё
rcv

ve sorumluluklarinl yerine getirmek,ettitim gu91■ klerinin a,1lmaslnda ilgili kurumlarla

i§ birlitti yapmak.

C)SpOr kOmpleksleri ve sellnt sahalarin1 01usturup gen91erin beden ve ruh saこ
hこlnl

gelistirici  programlarl  yiiriirliitte  kOyarak  gelecek  nesillerin  zararl1  0rtam  ve

all,kanllklardan kOrunmaslnl saElamakla beraber Onlarl spor ve kiiltiir etkinliklerine

te,vik etmek.

d)Belediyemiz slnlrlarinda yer alan her tiirlii amatё r spor kuliiplerinlize ёdiil vererek

turnuva ve yarl,malar diizenlcyerek kuliiplerin aktivitelerini desteklemek ve bu

9a11,malarin sureklilittini Sattlamak.

e)Halklmlzm spor faaliyctlerine ilgi ve katlllmml sattlamak amaclyla yaylnlar yapmak,

halkl te,宙 k edici prdeler geli,tirmek, amatOr spor kulipleriyle dayanl,ma i9inde

bulunarak kitle spOrunu ёzendirici yarl,ma,tumuva,festival,§ enlik ve organizasyonlar

yaprnak,yaptirmak.

O TOpluma ma1 01mus bilim adaml,■ kir,k■ltir,sanat adamlarml,,airleri,spOrcularl,

sanat91larl, devlet adaFnlarinl, 6nceden belirlennli, donem dahilinde ele alinak ve bu

,ahlsiarla ilgili anma tOplantllarl diizenlemek.

g)Yurt i9i ve yurt dl,lndan sosyal, kiiltiirel ve spOrtif etkinlik diizenlemek ya da

§chrilnizde yapllan etkinliklere katllmak iizere gelen,ahlslarin konaklama ihtiya91arinl

kar,1lamak amaclyla misaflrhaneler kurmak,bunlarin i,letilmesini sattlamak ve tahsisini

koordine etinek.

h) SOSyal faaliyetlerin Onaylanan plan, program ve biit9eye uygun bir ,ekilde

ger9ekle,tirilmesi i9in gcrekli ёnlenlleri alinak。

i)Yapllan 9ah,lnalarla ilgili tutulmasl gereken defter ve kayltlan tutinak, istenilditti

zaman Miidiire ve iist yё neticilere bilgi vermek.

j)Belediye Ba,kanl,Ba,kan Yardllnclsl ve Miidiir taraflndan verilen dittCr gё
revleri

yapmak.
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