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KİLİTTAŞI 

PARKE - 

BORDÜR -OLUK 

YAPIMI ve 

TAMİRATI

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçinde İş Programına alınan 

Alanlara Bordür,Parke 

Döşenmesi ve Tüm Tamirat 

işleri.

5393 sayılı kanunun 

14. maddesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Asfalt 

Servisi - 

Kaldırım 

Kilit Taşı 

Formenliği

Yüklenici 

Firmalar

1- Beyaz Masa Birim 

Aracılığı ile Başvuru                  

2-Dilekçe (3071 Sayılı 

Dilekçe Kanunu)

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

Gerekli evrakların 

hazırlanarak İhaleye 

çıkılması için Destek 

Hizmetleri Müdürlüğü İhale 

Birimine Yazı Yazılır. 

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

20 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

2
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ASFALT SERİMİ

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçinde İş Programına Alınan 

Yeni  Yolların Açılması 

Mevcut Ekonomik Ömrünü 

Tamamlayan Yolların 

Yeniden Asfalt Kaplama İle 

Düzenlenmesi

5394 sayılı kanunun 

14. maddesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Asfalt 

Servisi

Yüklenici 

Firmalar

Dilekçe (3071 Sayılı 

Dilekçe Kanunu)

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

Gerekli evrakların 

hazırlanarak İhaleye 

çıkılması için Destek 

Hizmetleri Müdürlüğü İhale 

Birimine Yazı Yazılır. 

Alt yapı çalışması yapan 

diğer kurumlarla çalışmarının 

tamamlanması ile ilgili 

yazışma yapılır.

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

30 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

3
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ASFALT TAMİRİ

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçinde Bulunan Asfalt 

Yoolarda Zaman İçerisinde 

Oluşan Deformasyonların 

Telafi Edilmesi

5395 sayılı kanunun 

14. maddesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Asfalt 

Servisi
-

1- Beyaz Masa Birim 

Aracılığı ile Başvuru                  

2-Dilekçe (3071 Sayılı 

Dilekçe Kanunu)

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

Alt yapı çalışması yapan 

diğer kurumlarla çalışmarının 

tamamlanması ile ilgili 

yazışma yapılır.

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

20 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

4

5
1

8
4

0
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4
2 İMARLI 

YOLLARIN 

(HAM YOL) 

AÇIMI

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçinde  İmarlı Yolların 

Açılması

3194 sayılı imar 

kanunu,5393 sayılı 

kanunun 14.  maddesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Asfalt 

Servisi
-

*Dilekçe                           

*Tapu Fotokopisi 

*Belediyemizce verilmiş 

İnşaat Ruhsatı 

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

*İmar ve Şehircilik 

Müdürlüğü *Emlak ve 

İstimlak Müd.          *Yapı 

Kontrol Müdürlüğü

Alt yapı çalışması yapan 

diğer kurumlarla çalışmarının 

tamamlanması ile ilgili 

yazışma yapılır.

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

30 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

5

5
1

8
4
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MAİLİ İNHİDAM 

VE KAÇAK 

İNŞAAT YIKIM

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçindeki belirlenmiş  Mail-i 

İnhidam ve Kaçak İnşaat 

Alanlarının Yıkımını 

Yapılması

 3194 sayılı kanunun 

32 ve 39. maddeleri

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

İnşaa Bakım 

Onarım Ve 

Harita 

Servisi

- -

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

*İmar ve Şehircilik 

Müdürlüğü *Emlak ve 

İstimlak Müd.          *Yapı 

Kontrol Müdürlüğü

Yıkım İşlemleri Açısından 

Alınacak Hertürlü Tedbir 

Kapsamında Tüm Kurum ve 

Kuruluşlar

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

20 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

6

5
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MOLOZ ALIMI 

VE HAFRİYAT 

KALDIRILMASI

Alt yapı çalışmalarından veya 

ekiplerimizin gerçekleştirdiği 

yıkımlardan kalan veya 

unutulan molozların 

alımı.Vatandaşın özel 

mülkiyetindeki molozlar ise 

belediye meclisinin belirlediği 

bedel karşılığında kaldırılır.

5393 sayılı kanunun 

14.  maddesi

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

ve Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Asfalt 

Servisi - Yol 

Formenliği

-

1- Beyaz Masa Birim 

Aracılığı ile Başvuru                  

2-Dilekçe (3071 Sayılı 

Dilekçe Kanunu)

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

*İmar ve Şehircilik 

Müdürlüğü *Emlak ve 

İstimlak Müd.          *Yapı 

Kontrol Müdürlüğü

Alt yapı çalışması yapan 

diğer kurumlarla çalışmarının 

tamamlanması ile ilgili 

yazışma yapılır.

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

7 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

7

5
1

8
4

0
1

4
2

KAR 

KÜRÜLMESİ 

TUZLAMA ve 

SOLÜSYON 

İŞLEMLERİ

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçindeki yolların kar 

kürülmesi ve tuzlama 

işlemlerinin yapılması.

5393 sayılı kanunun 

14. maddesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Öz

el Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Tüm 

Birimleri

-
1- Beyaz Masa Birim 

Aracılığı ile Başvuru                  

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi
- -

Hertürlü Tedbir Kapsamında 

Tüm Kurum ve Kuruluşlar
- En Kısa Süre

su
n

u
lm

u
y

o
r
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2 DİĞER RESMİ 

KURUMLAR 

(OKUL,CAMİ 

VB.) İŞLEMLERİ

Belediyemizin Görev yetki ve 

Sorumlulukları dahihilindeki 

kanun ve yönetmeliklerin izin 

verdiği ölçüde belediyemizden 

hizmet talebinde bulunan 

Kamu kurum ve kuruluşlara 

gerekli hizmet ve yardımda 

bulunmak.

5393 sayılı kanunun
Kamu Kurum 

ve Kuruluşları,
- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Tüm 

Birimleri

- Resmi Yazışma ve dilekçe 

Kütahya Belediyesi 

Yazı İşleri Müd.,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.      3-

Müdür                          

4-Başkan Yard.              

5-Başkan

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler
Tüm Kurum ve Kuruluşlar

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

15 Gün

su
n

u
lm

u
y

o
r

9

5
1
8
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İDARİ BÜRO 

İŞLEMLERİ

*Müdürlük (gelen evrak, 

giden evrak ve dış yazışma) 

bilgi ve belgelerin 

takip,dağıtım,koordinasyon ve 

arşivlenmesi

*5393 sayılı Belediye 

Kanunu                         

*5018 sayılı kanun    

*3071 kanun 7.madde        

*Resmi yazışma 

kuralları yönetmeliği                 

*İmza yönergesi

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,Be

lediye 

birimleri,Özel 

Sektör ve 

Vatandaş

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Kalem 

Servisi

- -

Kütahya Belediyesi 

Yazı İşleri Müd.,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Personel                            

2-  Müdür  Yard.                   

3-  Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

10 Gün

su
n
u
lm

u
y
o
r
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MUHTELİF 

KONULAR

Hizmet kapsamında gelen 

talep, istek,öneri vb. işlemler

*5393 sayılı Belediye 

Kanunu                             

*İlgili mevzuat

Vatandaş - -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Müdürlük 

Makamı

-
*Dilekçe,Resmi Yazı veya  

Beyaz masa  
*Beyaz masa

1- Personel                            

2-  Müdür  Yard.                   

3-  Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

31 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

15 gün

su
n
u
lm

u
y
o
r
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İHALE 

İŞLEMLERİ

Müdürlük İhale işlemlerinin 

yapılması

2863,2886,4734, 4735 

sayılı kanun ve ilgili 

Yönetmelik İle 

Tebliğler

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

İlgili Özel 

sektör Ve 

vatandaşlar

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Tüm 

Birimleri

-

*Ticaret Sicil Gazetesi    

*Oda Kayıt Belgesi      *İş 

Bitirme Belgesi         *Geçici 

Teminat Belgesi                                      

*İmza Sirküleri        *Ortak 

Girişim İse Ortak Girişim 

Noter Sözleşmesi                             

*Teklif Mektubu         

*Vekaletname         

Destek Hizmetleri 

Müdürlüğü - İhale 

Servisi

1- Personel                            

2-  Müdür  Yard.                   

3-  Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

*Kamu İhale Kurumu'na 

EKAP üzerinden İhale 

İlanının Gönderilmesi                          

*Basın ilan Kurumu                

*İlgili Kamu Kurum ve 

Kurulaşlara,Özel Sektöre 

Vatandaşlara kesinleşen İhale 

kararının bildirilmesi 

Şartnamede 

Belirtilen Süre 

İçinde 

Şartnamede 

Belirtilen Süre 

İçinde 

su
n
u
lm

u
y
o
r
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ASFALT 

TAHAKKUK

Mevzuat gereği, Meclis 

Kararı doğrultusunda; 

Yapılan Asfalt Hizmetinin 

Kanun nispetinde Taşınmaz 

Sahibi Vatandaşlara Tahakuk 

Edilmesi

İmar Kanunu 23. 

Madde

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

İlgili Özel 

sektör Ve 

vatandaşlar

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Tahakuk 

Servisi

- -

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Personel                            

2-  Müdür  Yard.                   

3-  Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

10 Gün

su
n
u
lm

u
y
o
r
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KAZI İZNİ

Belediyemiz Hizmet Sınırları 

İçindeki Tüm yol, Kaldırım 

vb. alanlarda vatandaşların 

müstakil yapacakları kazı 

çalışmaları için 

Kurumumuzdan alacakları 

izin belgesi

Fen İşleri Müdürlüğü 

Yönetmeliği

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

İlgili Özel 

sektör Ve 

vatandaşlar

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Asfalt 

Servisi

-

*Dilekçe                           

*Tapu Fotokopisi 

*Belediyemizce verilmiş 

İnşaat Ruhsatı * İmar 

Durum Belgesi

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Personel                            

2-  Müdür  Yard.                   

3-  Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

7 Gün

su
n
u
lm

u
y
o
r

14

5
1
8
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ELEKTİRİK 

ABONE 

DOSYALARI

Kurumumuza ait 

taşınmazların ve kiracı 

durumundaki vatandaşların 

elektrik abone ve diğer 

işlemleri

-

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

İlgili Özel 

sektör Ve 

vatandaşlar

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

Fen İşleri 

Müdürlüğü 

Elektrik 

İşleri Servisi

-

1- Beyaz Masa Birim 

Aracılığı ile Başvuru                  

2-Dilekçe (3071 Sayılı 

Dilekçe Kanunu)                    

3- OEDAŞ Açılan Dosya

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

* OEDAŞ      *TEDAŞ     * 

TEİAŞ

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

15 Gün

su
n
u
lm

u
y
o
r
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5
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YOL KOTU
Yeni Yapılacak olan binalar 

için yol kotunun verilmesi
-

Kamu Kurum 

ve Kuruluşları 

İlgili Özel 

sektör Ve 

vatandaşlar

- -

Kütahya 

Belediyesi 

Fen İşleri 

Müdürlüğü

İnşaa Bakım 

Onarım Ve 

Harita 

Servisi

-

*Dilekçe                           

*Tapu Fotokopisi                   

* İmar Durum Belgesi

Kütahya Belediyesi 

Beyaz Masa Birimi,    

3071 Sayılı Dilekçe 

Kanunu

1- Teknik Pers.                          

2-Müdür Yard.              

3-Müdür

Kurumumuz Bünyesindeki 

Tüm Müdürlükler

Yazı İşleri Müd. Vasıtasıyla 

her türlü yazışma  

30 gün (3071 

Sayılı Dilekçe 

Kanunu

10 Gün

su
n
u
lm

u
y
o
r

Başvuru esnasında yukarıdaki belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda müracaat yerine başvurunuz.

T.C.

KÜTAHYA BELEDİYESİ

FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
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HİZMETİ SUNMAKLA                                                                                 

GÖREVLİ /YETKİLİ                                                                    

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
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