T.C. Kiitahya Belediyesi Zabita Miidiirliigii Gorev Yetki Sorumluluk ve Calisma Ydnetmeligi

T.C.
KUTAHYA BELEDIYESI
ZABITA MUDURLUGU
GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGi

BIiRINCIi BOLUM

Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1- Beldenin ve belde halkinin saglik ve diizenini saglamak, Beldeyi zarardan korumak amaciyla
kanunlarin vermis oldugu yetkiye istinaden Belediye yasaklarini uygulamak, bu yasaklar hilafinda hareketleri
goriilenleri cezalandirmak suretiyle bu hareketlerinden caydirmak amaci ile Kiitahya Belediyesi Miicavir Alan
Siirlart i¢inde gegerlidir.

Dayanak
Madde 2-Bu yonetmeligin yasal dayanaklar1 sunlardir:

a) Bu Yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 15. maddesinin (b) bendi,
18.maddesinin (m) bendi, Belediye Kanunu’nun 51.maddesi ve 11 Nisan 2007 tarih ve 26490 Sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye Zabita Yonetmeliginin 52.maddesi ve diger meri mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

b) 29.05.1981 tarih ve 17354 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanarak yiirlirlige giren 2464 sayili "Belediye
Gelirleri Kanunu”.

Tamimlar
Madde 3- Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye: Kiitahya Belediyesini,

Baskan: Kiitahya Belediye Baskanini,

Baskan Yardimeisi: Miidiirliigiin bagh oldugu Baskan Yardimcisini,

Meclis: Kiitahya Belediye Meclisini,

Enciimen: Kiitahya Belediye Enclimenini,

Miidiirliik: Zabita Mudurligini,

Miidiir: Zabita Miidiiriind,

Personel: Midiirliik biinyesinde gorevli tim memur, is¢i, sozlesmeli personel ve diger personeli,
Belde: Kiitahya Belediyesi miicavir alan sinirlart i¢inde kalan bolgeyi

fsgal: Toplumun ortak kullamim alami olan cadde, sokak, yaya yolu veya buna benzer ammeye ait alanlarin
gecici kullanilmasi.

Semt Pazar1: Her tiirlii yas sebze ve meyvenin liretici olmayanlari tarafindan perakende satisinin yapildig1 yeri
Uretici Pazar: Her tiirlii yas sebze ve meyvenin iireticilerce perakende satisinin yapildigi yerleri

Pazarci: Pazarlarda perakende yas sebze ve meyve satanlari

Uretici Birligi: Yas sebze ve meyvenin iiretimi ve ticareti ile ugrasanlarin olusturdugu birligi
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IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi

Kurulus

Madde 4- Belediye zabita teskilati; 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye
Ve Bagh Kuruluslar Ile Mahalli Idari Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik”
hiikiimliiliikleri ¢er¢cevesinde olusturulmustur.

Teskilat Yapisi

Madde 5 -
a) Zabita personel kadro ve unvanlar1 Belediye ve bagl kuruluslari ile Mahalli idari Birlikleri norm kadro
ilke ve standartlarina iligkin esaslara gore belirlenmis; Zabita Miidiirii, Zabita Amiri, Zabita Komiser ve
Zabita Memuru unvanli kadrolar ile hizmet i¢in gerekli diger kadrolardan olusmustur.
b) Miidiirliige bagli olarak Kalem Servisi, Ekipler Amirligi, Semt Pazaryerleri Amirligi, Ol¢ii ve Ayar Bi-
rimi bulunmaktadir.

C) Kiitahya Belediyesi Ozel Kalem Miidiirliigii'ne bagl olarak faaliyet gosteren Ozel Giivenlik Birimi
10/07/2025 tarihli ve 1132 sayili Bagkanlik Makami OLUR’u ile Zabita Miidiirliigii biinyesine baglanmig-

tir.
Zabita Mudiirliigi
[
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Zabita Amiri Zabita Amiri Zabita Amiri Olgii ve Ayar Ozel Giivenlik

(Idari) (Ekipler) (Pazaryeri) Memurlugu Birimi

- | J . J . | J

Kalem Servisi Ekipler Amirligi semt .

Pazaryerleri
Arnivlizi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 6 — Yiirtirlikteki kanun, tiizik, yonetmelik, teblig ve genelgeler ile Belediye Baskaninin olurlar
dogrultusunda, Belediye simnirlar1 i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligim saglayip
korumak amactyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak, Zabita Midurliigi'niin gérev yetki ve sorumlulugundadir.

Zabita Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 7- Zabita Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklart sunlardir:
1) ilimizde esenlik, huzur, saglik ve diizenin saglanmasiyla ilgili ydnetim ve planlama faaliyetleri
yapmak. Bu faaliyetlerin uygulanmasini saglamak, uymayanlar hakkinda kanunlar ¢ergevesinde is ve
islemleri yapmak.
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2) Yayimlanmis olan tiim kanun, y6netmelik, teblig, genelge ve diger mevzuat prosediirlerine uygun
hareket etmek.

3) Midiirliigiin idaresinden 1. derece sorumlu olmak.

4) Kurumumuzdaki tiim birim Midiirleri ile birlikte kurumun kalite politikalarinin olusturulmasinda
caligmalara katilmak, kalite hedeflerine ulagilmasinmi saglamak. Zabita Miidiirliigli personelinin kurum
kalite politikalar1 konusunda bilinglenmesini ve hedeflere ulasmak konusunda etkin rol almasini
saglamak.

5) Kurum kiiltiiriiniin olugmasi, korunmasi ve gelismesi i¢in gereken kurumsal faaliyetleri diizenlemek.
Kurum kiiltiiriiniin olusmas1 igin gergeklestirilen kurumsal faaliyetlerin sonuglarini izlemek, giiglii ve
zay1f yonlerimizin tespiti yapilarak, gerekli iyilestirme politikalarini olugturmak.

6) Miidiirliik biinyesinde gérev yapan 1.derece disiplin amirligini yapmak. Calisma, disiplin ve diizenini
saglamak.

7) Midiirligiin is akis semalarin1 ve gorev tanimlarini belirlemek ve her personele is akis semalarini ve
gorev tamimlarin teblig etmek.

8) Mevcut personelin durumuna gore birim i¢i gérevlendirmeleri yapmak ve teblig etmek.

9) Miidiirlik biinyesinde calisan personelinin is giicli planlamasini yapmak, performanslarini izlemek,
degerlendirmek ve artirilmasini saglamak.

10) Miidiirlik personelinin yaptigi islerde yetkinligini artirmak ig¢in egitim ve gelisim olanaklarimni
planlamak ve uygulanmasini saglamak. Bu kapsamda gerekli kariyer planlama ¢aligmalarini yiiriitmek.

11) Miidiirliik personelinin motivasyonunun korunmasi ve artirilmasini saglamak.

12) Belediyenin Stratejik Planlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarina katilmak ve bu kapsamda yillik bolim
hedeflerinin belirlenmesini saglamak ve hedef gerceklesmelerini takip etmek.

13) Yillik kurum biitge ¢alismalarina katilmak ve Miidiirliigiin biit¢esi hazirlama g¢aligmalari kapsaminda
personel, yatirim, malzeme, egitim ve seyahat planlamasini koordine etmek.

14) Miidirligiin Yillik Faaliyet Raporu’nu hazirlamak.

15) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince; harcama yetkilisi olarak giderlerin
tahakkukunu takibini yapmak.

16) Her ay sonunda Miudiirliigiin yaptigi ¢alismalar ve faaliyetler ile ilgili bir rapor hazirlayarak Baskana
veya bagli bulundugu Baskan Yardimcisina sunmak.

17) Kurumsal diizeyde her tiirlii yonetsel ¢aligma, toplanti ve etkinlikte Miidirliigiinii temsil etmek.

18) Is gelistirme galigmalaria gerekli boliim desteginin verilmesini saglamak.

19) Miidirligiin is saghg ve giivenligi ile ilgili yasal mevzuatlarin gerektirdigi onlemleri almak ve gerekli
denetlemeleri yaparak uygulanabilirligini izlemek.

20) Calismalar1 yasal olmak kaydi ile yazili ve s6zIii emirlerle yiiritiir.

21) Zabita Midiirligi ile diger birimler arasinda koordinasyonu saglamak.

22) Belediye Baskani ve {ist makamlarin emirleri ile Meclis ve Enciimen kararlarini yerine getirmek.

23) Miidiirliigiin caligma esaslarii gézden gegirmek, plan ve programlar yaparak ¢alismalarin emri altinda
gorev yapan, disiplin ve ita amiri oldugu biitiin memurlarin, riitbe terfi tekliflerini yapmak, 6zlik
haklari gerceklestirmek, onaylanmis yillik izinlerini ve mazeret izinlerini vermek, personelin hizmet
i¢i egitimini yaptirmak.

24) Personeli ihtisas ve becerilerine gore, yasa ve yonetmelikler gergevesinde uygun gordiigii birim ve
gorevde calistirmak, denetim ve gbzetimini yapmak, hizmet geregi ve isin Gnemine gore zabita amir,
komiser ve memurlarini gegici olarak gorevlendirmek,

25) Gerektiginde denetim ve gozetimi altinda, gorev ve yetkilerinin devredilebilir olanlarini, kendi takip ve
kontroliindeki Zabita Amirine devretmek.

26) Teknolojik gelismeleri izleyerek, buna gore midirliigin arag, gere¢, donanim ve haberlesme
cihazlarinin yenilenmesini saglamak i¢in talepte bulunmak

27) Midirlik gorevlerinin yiritiilmesinde ihtiyag duyulan, yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin,
Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak.
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28) Zabita teskilatinin daha verimli calismasimi saglamak amaci ile benzer faaliyet gosteren dis

kuruluslardan bilgi aligverisinde bulunmak, incelemeler yapmak ve konu ile ilgili kuruluslarla is birligi
saglamak,

29) Midiirliik gelen evraklari ilgili amirliklere havale etmek, takibini yapmak, Miidiirliik yazigmalarini

imzalamak.

30) Midiirliik arsivini olusturmak, arsiv ¢aligmalarini yapmak, yaptirmak.
31) Midiirliik personelin gorevleri yerine getirilmesi ile ilgili periyodik ve ani denetimleri yapma,

aksakliklarin giderilmesi igin gerekli ¢aligmalarin yapilmasini saglamak.

32) Miidiirliik emrinde gérev yapan personelin terfi, 6diil, takdirname vb. i¢in Bagkanlik Makamina

onerilerde bulunma, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine yazismalar yaparak bilgi vermek.

Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklan

Madde 8- Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1)
2)
3)
2)
5)

6)
7)

Zabita Amiri Belediye Zabita hizmeti veren birimin bas1 olarak; birimin sevk ve idaresi, disiplini, her
tiirlii hal ve hareketinden sorumludur.

Amiri oldugu birimin kanun tiiziilk ve yonetmeliklerle belirlenen gorevlerle Belediye Baskanligi ve list
mercilerin vermis oldugu emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur.

Biriminin gorevlerini icra etmesi i¢in her tiirlii tedbiri alip planlamasini yaparak Zabita Miidiirligiine
sunup icra ettirir,

Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi i¢in birimindeki personelin aylik ¢alisma ve yillik izin
programini hazirlayarak Miidiirliikk Makamina sunar.

Bu yonetmelikteki gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden bulundugu amirligin gérevlerini
oncelikle icra etmek,

Amirligin gorevi i¢indeki diger is ve islemleri takip ve sonuglandirmak,

flgili mevzuat ve bu ydnetmelik geregi, kendisine verilen gérevlerin yerine getirilmesinden, Zabita
Miidiiriine kars1 sorumludur.

Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 9-Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1)
2)

3)

Zabita Birim Amirinin verdigi gorevi yiiriitmek,

Ekip Amiri olarak gorevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmelikle {ist
makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirlerin zamaninda ve en etkin bi¢imde yerine getirmek ve
emrinde ¢alistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur,

llgili mevzuat ve bu ydnetmelik geregi, kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden Zabita
Amirine ve Zabita Miidiiriine kars1 sorumludur.

Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 10- Zabita Memurunun gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Beldenin Diizeni ve Esenligi ile Ilgili Gorevleri;

1)

2)

Belediye sinirlar1 i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghgmi saglayip korumak
amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak
Isyerlerinin denetimini yaparak Isyeri Acma ve Caligma Ruhsati ile Ulusal Giinlerde Calisma Izin
Belgesini almalarini saglamak.
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3) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi hakkindaki
5259 sayili kanunun ilgili maddeleri geregince Umuma Acik Istirahat ve Eglence yerlerinin denetimi
ile ilgili is ve islemleri yapmak.

4) Belediye Meclisi ve Enciimeni tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak ve sonuglarini
izlemek,

5) Emniyet Midirligii Ekipleri ve Jandarma Ekiplerinin denetimleri neticesinde tanzim edilen tutanaklari
Belediye Enciimenine sunmak, alinan karari ilgililere tebligini yapmak ve kapatma kararlarini
uygulamak.

6) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.(Celenk koymak, bayrak cekmek vb. gorevler i¢in personel gérevlendirmek)

7) Cumhuriyet Bayrami’nda is yerlerinin kapali kalmas1 igin gerekli uyarilar1 yapmak, tedbirleri almak,
esnaflarin bayrak asmasini saglamak.

8) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayict hususlari yerine
getirmek.

9) Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu
yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

10) Bulunarak zabitaya teslim edilen esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu
konudaki karar ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gézetim masrafi alindiktan
sonra bulana verilmesini saglamak.

11) 2864/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna goére, umumi ¢esmelerin kirilmasini,
bozulmasini dnlemek amaciyla kontrollerde bulunmak; kiran ve bozan sahislarin tespiti halinde
hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna bagka suyun karistirilmasini veya sagliga zararli herhangi
bir madde atilmasina sebep olanlarin, kaynaklarin etrafin1 kirletenlerin tespiti halinde haklarinda
gerekli kanuni islemleri yapmak.

12) 2564/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan 31/7/2006
tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya iliskin Y&netmelik
cercevesinde binalara verilen numaralari ve sokaklara verilen isimlere ait levhalari sokenler ve
bozanlarin tespiti halinde gerekli islemleri yapmak.

13) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ergevesinde
etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kacinma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim
konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

14) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi
yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda veya
satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni iglem yapmak.

15) 30/06/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilign Olarak Alinacak
Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevinde hiikiimlii
olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim
Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik
durumu arastirmasi yapmak.

16) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin iggal
edilmesine engel olmak, sdz konusu isgalleri kaldirtmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine
yardimci olmak.

17) 31/08/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari iginde kagak orman
emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak,

18) 15/05/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekipler
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yénetmeliklerine gére, 6lgii ve tartt
aletlerinin damgalarmi kontrol etmek, damgasiz 6lgii aletleriyle satis yapilmasim onlemek, yetkili
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tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamus hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil,
litre gibi Sl¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri Agma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/07/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karar1
ile yiiriirliige konulan, Isyeri A¢cma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Y&netmelik hiikiimleri geregince,
isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini
uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

21) 05/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyict materyallerin yol, meydan,
pazar, kaldinm ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satisina tesebbiis edilen materyalleri
toplayarak yetkililere teslim etmek.

22) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belediye
alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda ilgili gérevlilere yardimct olmak

23) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

24) Korunmast belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesi, ¢alinmalari, tahrip
edilmesi ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

25) Miilki idare amiri, belediye bagkani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek. Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mabhiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri
yapmak.

26) Kiitahya Belediyesince kurulan semt pazarlarinda, Belediye Enciimeni ve Meclisi’nin almis oldugu
kararlarin uygulanmasini, pazar yerlerinin gerekli diizen ve tertibini saglamak. Satilan emtialarin,
belirlenen fiyat tarifelerine uygunlugunu denetlemek.

b) imar ile Ilgili Gorevleri:

1) Imar ve sehircilik miidiirliigiiniin talebi ile imar ve sehircilik miidiirliigiiniin yapacag: islemlerde
yardime1 olmak.

2) 03/05/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gére belediye ve
miicavir alan sinirlar i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini
saglamak,

3) Acikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerlerin tespiti halinde bunlari kapattirarak, bunlarin zararlarini ve
tehlikelerini Onlettirmek,

4) Kanalizasyon ve fosseptik ¢ukurlarinin sizintt yapmalarinin tespiti halinde ilgili birimlere haber
vermek,

5) Hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina doken sahislarin tespiti halinde gerekli islemleri
yapmak,

6) Yikilacak derecedeki binalarin tespiti halinde binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarmin uygulanmasinda
gerekli tedbirleri almak,

7) Rubhsatsiz yapilan insaatlar tespiti halinde, derhal ingaat1 durdurarak belediyenin imar ve sehircilik
miidiirliigiiniin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak.
20/07/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilagsmaya meydan vermemek
icin gerekli kontrolleri yapmak, izinsiz yapilarin tespitini yapmak, imar ve sehircilik miidiirliigiiniin
elemanlarinin gézetiminde yikilmasi esnasinda gerekli tedbirleri almak.

8) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa gore, sit ve koruma

alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kaz1 ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere
bildirmek.

¢) Saghk ile Tlgili Gérevleri:
1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayili
Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin
yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleriyle ilgili olarak, 14/6/1989 tarihli ve
3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlaria Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine
Dair Kanun ile 14/07/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiirtirliige konulan,
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin Yonetmelik hiikiimlerine gére islem yapmak.

Ilgili kuruluslarla is birligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi
uyarinca gayri sihhi miiesseseler ile umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadigini
denetlemek.

Ev, apartman ve her tiirlii igyerlerinin ¢oplerinin sokaga atildiginin tespitinde gerekli islemleri yapmak,
¢op kutu ve atiklarinin eselendiginde gerekli islemleri yapmak.

Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satig yapan seyyar
saticilari, tespiti halinde men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

27.05.2004 ve 5179 Sayili, Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tizik ve yonetmelikler geregince
yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satildiginin tespiti halinde
mani olmak, gida maddelerine yabancit madde karigtirildiklarindan siiphe edilmesi durumunda tahlil
yapilmak lizere, numune alinmasi hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yapilan tahlil sonucunda
sagliga zararl olduklari tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek.

Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesildiginin tespiti halinde
gerekli islemi yapmak.

08/05/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitas1 Kanununa ve ilgili yonetmelige gore bir
yerde hastalik ¢gikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan dliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere
haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi1 yapmak,
imhas1 gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak, bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde
imhasini yaptirmak.

Mezbaha ve et kombinasi dist kesimleri dnlemek kesimleri dnlemek icin denetimler yapmak, bunlarin
tespiti halinde ilgili birimlere bildirmek.

10) lgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarmin ve diger gida iiretim yerlerinin

saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve
pide gramajini kontrol etmek, mevzuata aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

11) Tiitin ve tiitiin mamullerinin zararlarinin 6nlenmesi ile ilgili 4207 sayili ve 5727 sayili kanun

geregince olusturulan denetim komisyonunun yani sira denetim yapmak ve kanunlarin Belediye
Zabitasina vermis oldugu yetki ve sorumluluklari yerine getirmek.

d) Trafikle Tlgili Gorevleri:

1

2)

3)
4)
5)

6)
7)

13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa goére belediye sinirlari ve miicavir
alanlar icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in ruhsat aramak, ruhsati
olmayanlar hakkinda imar ve sehircilik miidiirliigii elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemek.

Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii servis ve
toplu tagima araglart ile taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri ile zaman ve gilizergahlarin
denetlemek.

Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve
benzeri yerler {izerindeki arag¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.
Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca uygun goriilenleri
yiirlitmek,

Belediyelerce yapilan alt yap1 ¢aligsmalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.

Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek.

Sehirleraras1 otobiis terminalleri ile diger garajlardaki otobiislerin fiyat ve zaman tarifelerini
denetlemek, uymayanlara tutanak diizenlemek.
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Yardim Gorevleri:

1)
2)

3)

Beldenin yabancisi bulunan kimselere talepleri halinde yardimci olmak.

Savag ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek.

Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklari, 6ziirliileri, yasglilar1 ve yardima muhtag kisileri tespit halinde
sosyal hizmet kurumlarina ve birimlerine bildirmek.

Yetkileri

Madde 11 — Belediye zabitasi; kanun, tiiziikk, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlarimin yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlari i¢inde;

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Umuma agik yerlere, sithhi ve gayri sihhi isyerlerine girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya
isletenlerinden kontrol konusu ile ilgili belgeler ister ve diizenlemelere aykir1 hareket edenler hakkinda
tutanak diizenler.

Bosaltilmasi ve yiktirilmas: hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi, ev veya
miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli kovusturma
yapilmak {izere tutanak diizenler.

Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler.

Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve baskalarinin
ticarethane onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz iggal edenleri men eder,

Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine mahsus
yerleri ve yaya kaldirimlarini isgallerini dnler ve gerekli islemleri yapar

Umumi yol, kaldinm ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir edilerek
satigini onler ve gerekli islemleri yapar.

5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi
kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satigina izin
vermez ve bunlarin satigin1 engeller, satisina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara
teslim eder,

Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmis tahliller sonunda sabit olan bozulmus, kokmus
ve ¢liriimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu lizerine imha eder,

10) Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasinda ve bunlardan tehlike

yaratmasi muhtemel olanlarinin veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz hale getirilmesine
yardimeci olur,

11) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, gevreyi kirletenlere, pazar ve panayir yerlerinde

gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar hakkinda gerekli yasal
islemi yapar.

12) Hukuk isleri Miidiirliigii, Zabita Memurlarinin gorevle ilgili adli islerine destek verir.

Sorumluluk

Madde 12— Belediye zabitasi amir ve memurlari, gorevlerine iliskin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve emirleri
bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda
birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

Kalem Servisinin Goreyv, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 13- Kalem Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardar:
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1) Yayinlanmis olan tiim kanun, yonetmelik, teblig, genelge ve diger mevzuat prosediirlerine uygun hare-
ket etmek.

2) Midiirliigiin ihtiyaglarini belirlemek ve ilgili birime yazi ile bildirmek. Alim islerinin takibini ve sekre-
taryasini yapmak.

3) Tasinir Kayit Yetkilisi olarak Miidiirligiin demirbas kayitlarini takip ve kontrol etmek.

4) Gelen evraklarin kayit islemini yapmak, Zabita Amiri ve Zabita Miidiiriiniin onayina sunmak.

5) Gerekli islem sonrasi havale ve kayit ¢ikist yapilacak evrakin zimmet islemi yapilarak ilgili karakol,
ekip ve miidiirliiklere teslimini saglamak.

6) Sonuglanan evraklarin dosya ve arsivlenmesini yapmak.

7) Yazismalarin yasalara uygun, zamaninda eksiksiz ve verimli yapilmasini saglamak amaciyla kayda gi-
ren tiim evraklarin takibini yapmak.

8) Midiirliige gelen talep ve sikayetler degerlendirilerek Zabita Amirine bildirmek.

9) Midiirligiimiize gelen mail, Céziim Masasi, Bilgi edinme, CIMER, Agik Kapi, Bridge 360 ve telefon
iizerinden gelen sikayetleri degerlendirerek ilgili ekiplere bildirilerek yazisma ve takibinin yapilmasi.

10) Miidirligiimiize gelen buluntu esyalarin kaydinin yapilarak emanete alinmasi, sahibi bulunan emanet-
teki esyalarin tutanakla teslim edilmesi.

11) Ekipler tarafindan tanzim edilen ceza tutanaklarinin tahakkukunun yapilmasi.

12) Personelin izin, istirahat, mazeret izni, {icretsiz, evlilik, dogum izin islemlerini takip etmek ve yiiriit-
mek.

13) Personelin puantaj ve maktu mesai listesini hazirlamak

14) Midurligiin biitgesi hazirlama galismalar1 kapsaminda personel, yatirim, malzeme, egitim ve seyahat
planlamasinda Zabita Miidiiriine yardimc1 olmak.

15) Miidiirliigiin is akig semalarini ve gorev tanimlarini zabita miidiirii ile belirleyerek her personele is akis
semalarmi ve gorev tanimlarini hazirlamak

16) Stratejik Plan ve Biit¢e ¢aligmalar1 yazigmalarini yapmak

17) Yillik faaliyet raporunu hazirlamak

18) ilgili mevzuat ve bu yonetmelik geregi, kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden Zabita Mii-
diiriine kars1 sorumludur.

19) Pazar yeri devir tahsis ve diger islemlerin yapilmasi.

20) Pazaryeri ceza tutanaklarini enclimene havalesi ve tahakkukunu yapilmasi

21) Pazaryeri ile ilgili diizenlenen tutanaklarla ilgili yazigsmalari yapilmasi

22) Esnaf odalarindan gelen talep ve sikayetlerin degerlendirilmesi.

23) Pazar yeri kuruluslari, yoklama vb. igslemlerin yapilmasi.

24) Karpuz kavun tezgah yerlerinin bagvurularinin alinmasi ve tahakkuk islemlerinin yapilmasi.

Ekipler Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 14 — Ekipler Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1) Sorumluluk sahasindaki talep ve sikayetlerini degerlendirilmesi.

2) Dilencilik yapanlari men etmek ve gerekli is ve islemlerin yapilmasi

3) Sorumluluk sahasindaki ¢alismalarin yasalara uygun, en kisa zamanda verimli, diizenli ve eksiksiz ya-
pilmasii saglanmast.

4) Sorumluluk sahasinda her tiirlii seyyar satis faaliyetlerine mani olmak.

5) Mail, C6ziim Masasi, Bilgi Edinme, CIMER, Acik Kapi ve telefon {izerinden gelen sikayetleri degerlendi-
rerek takibinin yapiimasi.

6) Kalem servisinden alinan evraklarin takibini yapmak ve yasal siiresi i¢erisinde sonuglandirmak,

7) Gida maddelerinin agikta satisin1 engellemek, hijyen sartlarini olusturacak sekilde gerekli 6nlemleri
almak.

8) Sorumluluk sahasinda nizam ve intizami saglamak.

9) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziikk ve yonetmelikle {ist makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirleri
zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirmek.

10) Belediye sinirlar1 i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghigini saglayip korumak
amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak.

11) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger birimlerini ilgi-
lendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak.
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12) Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak ve sonuglarini izle-
mek,

13) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hiz-
metleri gérmek.

14) Cumhuriyet Bayrami’nda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak, tedbirleri almak,
bayrak asilmasini saglamak.

15) Kanunlarin belediyelere gérev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine getir-
mek.

16) Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu
yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

17) Bulunmus esya ve mallar1, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemle-
rine gore korumak, sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek, sahipleri ¢ikmayan esya ve mallari
emanete alinmasi i¢in kalem servisine teslim etmek.

18) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gére, umumi ¢esmelerin kirilmasini, bozul-
masini dnlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun karistiril-
masini veya saglhiga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler
hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

19) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan 31/7/2006 ta-
rihli ve 25245 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik ¢erceve-
sinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasi-
na mani olmak.

20) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde eti-
ketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim konula-
rinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

21) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harclara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve vergi yatiril-
maksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda veya satil-
masinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni iglem yapmak.

22) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin isgaline
engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimeci olmak.

23) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili isyeri A¢gma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin De-
gistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
yiiriirliige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yénetmelik hiikiimleri geregince, isye-
rinin agma ruhsat1 alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uy-
gulamak ve gereken islemleri yapmak.

24) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve ya-
pimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyic1 materyallerin yol, meydan, pazar,
kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satigina izin vermemek ve satigina tesebbiis edilen materyal-
leri toplayarak yetkililere teslim etmek.

25) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

26) Miilki idare amiri, belediye bagkani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine ge-
tirmek.

27) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gére belediye ve miicavir
alan smirlar i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini saglamak, acikta
bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, hafriyat atiklarinin
miisaade edilen yerler disina dokiilmesini 6nlemek, yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim
kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak,

28) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri A¢ma ve Ca-
lisma Ruhsatlarma Iliskin Y&netmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

29) ilgili kuruluslarla is birligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinimn (1) bendi
uyarinca gayri sihhi miiesseseler ile umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadigini
denetlemek.

30) Ev, apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina méni olmak, ¢6p kutu ve atiklarinin
eselenmesini 6nlemek.

31) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar sati-
cilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen
hizmetleri yapmak.

32) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini 6nlemek.
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33) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanunu’na ve ilgili yonetmeliklere gére ¢evre ve insan sagligina
zarar veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh sagligin1 bozacak sekilde giiriiltii yapan fabrika,
igyeri, atdlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu
konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek

34) Tlgili kuruluslar ile is birligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarmin ve diger gida iiretim yerlerinin
saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve
pide gramajim kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

35) Hisar Kalesi ve Zafer Meydaninda bulunan Tiirk Bayraginin degisimini saglamak.

Semt Pazaryerleri Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 15 — Semt Pazaryerleri Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:
1) Pazar yerlerinde denetim ve kontrol yapmak, aykirt hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri
uygulamak,
2) 5393 sayili Belediye Kanunu, 11/04/2007 tarih ve 26490 R.G. sayili (Degisik:RG-18/12/2021- Beledi-
ye Zabita Yonetmeligi, 12/07/2012 tarihli ve 28351 R.G. sayili Pazar Yerleri Hakkinda Yonetmelik,
5326 sayili Kabahatler Kanunu, 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve 5237 sayil
Tiirk Ceza Kanunu ile bu Kanunlara ait uygulama yonetmelikleri, diger ilgili yasa ve uygulama yonet-
melikleri ile belediye mevzuat hiikiimleri kapsaminda dogrudan veya dolayli olarak faaliyetlerini yii-
ritmek,
3) Belediye sinirlari dahilinde kurulan pazar yerlerini denetlemek, nizam ve intizami saglamak,
4) Pazar yerleri ile ilgili kalem servisinden alinan evraklarin takibini yapmak ve yasal siiresi igerisinde

sonuglandirmak,

5) Pazar yerleriyle ilgili gelen talep ve sikayetlerin geregini yapmak ve yasal siiresi i¢erisinde sonuglan-
dirmak,

6) Pazar yerlerinde seyyar faaliyetlere mani olmak ve ilgilileri hakkinda gerekli yasal islemleri uygula-
mak,

7) Pazar yerlerinde isgallere mani olmak, yapilan ¢izgi ¢aligmalarina uygun olarak pazar tahtalarinin ku-
rulmasim saglamak,

8) Pazar yeri icerisinde pazar esnafinin yiiksek sesle satis yapmasina mani olmak, gerektiginde haklarinda
yasal islem uygulamak,

9) Pazar agilis ve kapanis saatlerine riayet edilmesini saglamak,

10) Pazar tezgahlarinda etiketsiz mal satisina engel olmak,

11) Pazar giris ¢ikiglarinda trafik diizenlemesi yapmak,

12) Olgii ve tart1 aletlerinin dogru ve saglikli galismasini denetlemek,

13) Pazarlarda yapilan tiim ¢alismalar hakkinda Zabita Miidiirii’ ne iletmek tlizere baglh bulundugu amire
bilgi vermek, olumsuzluklari ivedilikle rapor etmek ve ¢oziimiiyle ilgili istisarede bulunmak,

Olcii ve Ayar Amirligi Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
Madde 16 —Ol¢ii ve Ayar Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1) ilimiz merkezindeki esnaflarin kullanmis olduklar1 elektronik veya mekanik tart: aletleri ile kiitlelerin
periyodik muayenelerinin yapimu i¢in beyanlarini alip ve muayene kayit defterine kaydetmek.

2) 1limiz merkezindeki beyani alinan esnaflara Sanayi ve Teknoloji Bakanhiginin belirlemis oldugu iicret
tarifesine gore tart1 aletleri ile kiitlelerin periyodik muayene licretlerinin tahakkukunun yapilmasi ve
tahsilatinin takibi yapmak.

3) Tarti aletleri ve kiitlelerin muayenesi i¢in beyanda bulunup iicretini yatiran esnaflarin periyodik mua-
yenesini yapmak.

4) Muayene islemleri tamamlanan tarti aleti ve kiitlelerin Bakanlik sayfasindan muayene giris kayit islem-
lerini yapmak.

5) ilimiz merkez ve Grup merkezimize bagh belediyeler ve sorumluluk alanlarinda tarti aleti ve kiitle kul-
lanan esnaflarin ani denetimini yapmak.

6) Periyodik muayene ve ani muayenede kullanilan kiitlelerin, Bakanliga bagl izmir il Miidiirliigii Labo-
ratuvarinda muayenelerini yaptirmak.

7) Yapilan is ve islemlerle ilgili dosyalama ve arsivleme yapmak.

8) Ilgili mevzuat ve bu yonetmelik geregi, kendisine verilen gérevlerin yerine getirilmesinden Zabita Mii-
diiriine kars1 sorumludur.

Ozel Giivenlik Gorevlilerinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
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Madde 17- Kiitahya Belediyesi Ozel Giivenlik ve Personel Anonim Sirketi biinyesinde istihdam edilen Ozel
Guvenlik Gorevlisi personel Baskanlik Makaminin 10/07/2025 tarihli ve E-79127268-010.03-1132 sayil1 oluru
ile Zabita Miidiirliigii biinyesinde gorevlendirilmistir. Ozel Giivenlik gorevlisi personelin gérev, yetki ve so-
rumluluklar ile diger konularla ilgili hiikiimler, 10.06.2019 tarihli ve 161 sayili Meclis Karari ile yiriirliige
giren Kiitahya Belediye Baskanligi Ozel Giivenlik Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére belirlenmistir.

DORDUNCU BOLUM
Is Birligi, Koordinasyon ve Yazismalar

Miidiirliik Birimleri Arasinda Is Birligi ve Koordinasyon
Madde 18- Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki is birligi ve koordinasyon, miidiir tarafindan saglanur.

1) Midiir, evraklart geregi i¢in ilgili personele havale eder.

2) Bu yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalarin bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalart zorunludur. Devir-
teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

3) Calisamin Olimii halinde kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin veya
gorevlendirecegi personelin hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

4) Tim Midirlik servisleri yonlendirilen is ve islemleri koordine ederek personelin galigmalarinin
emniyet kurallarina dikkat ederek ve Is Giivenligi tedbirlerini alarak yiiriitiir.

Miidiirliikler Arasindaki Yazismalar
Madde 19- Zabita Midiirliigi ile diger midiirliikler ve birimleri arasindaki yazigmalari, silsile sirasina gore;
sorumlu personel, memur, amir ve en son miidiiriin imzasi ile yliriitiilir.

Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla Yapilan Yazismalar

Madde 20- Diger birim, kurum ve kuruluslarla yapilan yazismalar 15.12.2014 tarih ve 2014/7074 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile hazirlanan 6321 sayili Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik ve Belediye Baskami tarafindan onaylanarak yiiriirliige giren Kiitahya Belediyesi imza Yetkileri
Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmektedir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 21- Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik
Madde 22- Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte 07.04.2025 tarihli ve 134 sayili Meclis Karari ile
kabul edilen Zabita Miidiirliigli Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caligsma Yo6netmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
Madde 23- Bu Yonetmelik hiikiimleri Kitahya Belediye Meclisinin kabuliine miiteakip Valilige
gonderilmesiyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme:
Madde 24- Bu Yonetmelik hitkiimlerini Kiitahya Belediye Baskani yiiriitiir.

Kiitahya Belediye Meclisinin 06.08.2025 tarih ve 221 sayili karariyla kabul edilmistir.
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Eyiip KAHVECI Bayram KACANER Nazan YILMAZ
Belediye Meclis Baskani Katip Katip
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